
Wir suchen zum nächstmöglichen Zeitpunkt eine  

Assistenz der Vertriebsleitung (m/w/d)
in Vollzeit für den Standort Wien.

Ihre Aufgaben: 
• Vorbereitung, Organisation und Nachbereitung der Vertriebsveranstaltungen
• Vorbereitung der Umsatzbereinigung
• Termin- und Reisekoordination für die Vertriebsleitung
• Bereitstellung, Archivierung aller Unterlagen
• Bedienung der Telefonzentrale, Bearbeitung der Post

Ihr Profil: 
• Eine abgeschlossene kaufmännische Ausbildung oder den Abschluss einer Handelsschule
•  Wünschenswert sind erste Erfahrungen im Bereich Assistenz
• Sehr gute Excel-Kenntnisse
• Gute Englisch-Kenntnisse
• Schnelle Auffassungsgabe 

Wir bieten:
•  Eine interessante und vielseitige Tätigkeit in einem internationalen Unternehmen
• Darüber hinaus sichern wir Ihnen fachlich bezogene Weiterbildungen zu
• Die Sozialleistungen eines Industrieunternehmens
• Wir fördern die berufliche Gleichstellung von Frauen und Männern
• Die Position wird ausgeschrieben gemäß dem KV für Handelsangestellte Beschäftigungsgruppe D 
(Mindestgehalt bei Vollzeit: 2.700,– Euro). Bei entsprechender Qualifikation ist eine Bereitschaft zur 
Überzahlung vorgesehen.

Der nächste Schritt:
Wir freuen uns auf Ihre aussagekräftigen Bewerbungsunterlagen mit Zeugnissen sowie 
Einkommensvorstellung, gerne auch per Email.

Legrand Austria GmbH
Floridsdorfer Hauptstraße 1
A-1210 Wien

Frau Elena Fischer
Tel.: +49 (0) 29 21 – 104 –230
personal.bewerbungen@legrand.de www.legrand.at

SIE WERDEN
MIT SPANNUNG
             ERWARTET

Legrand Austria GmbH ist die österreichische Tochtergesellschaft der börsennotierten  
Legrand-Gruppe mit Hauptsitz in Limoges, Frankreich. Als weltweit agierender Spezialist für  
elektrische und digitale Gebäudeinfrastruktur übernimmt die Legrand Austria GmbH den  
Vertrieb und Support aller Produktgruppen und Marken in Österreich. Durch die Einführung 
neuer Produktlinien sind wir auf Wachstumskurs und brauchen Persönlichkeiten wie Sie!  


